
FUTURE BUSINESS SCHOOL - ΚΕΝΤΡΟ ΔΙΑ ΒΙΟΥ ΜΑΘΗΣΗΣ 
Αρκαδίας 16

Α
, 121 32, Περιστέρι, τηλ.: 210.5782931-2-3, fax: 210.5782900 

e-mail: info@futurebs.gr, website: www.futurebs.gr 

  

MMss  EExxcceell  --  AAccttaa  ΠΠιισσττοοπποοίίηησσηη  CCCCUU  
 

 
ΣΚΟΠΟΣ 
 

Σκοπός του Σεμιναρίου είναι η εξοικείωση με τις Βασικές Λειτουργίες και το Περιβάλλον της 
Εφαρμογής Επεξεργασία Υπολογιστικών Φύλλων MS Excel 
 
ΑΠΕΥΘΥΝΕΤΑΙ 
 
Το Σεμινάριο απευθύνεται σε αρχάριους χρήστες που δεν διαθέτουν καμία γνώση με την εφαρμογή 
MS Excel αλλά και σε εξοικειωμένους χρήστες που θέλουν να εμπλουτίσουν τις γνώσεις και 
δεξιότητες τους για αποτελεσματικότερη χρήση της εφαρμογής. 
 
ΣΥΝΟΠΤΙΚΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ 
 
Βασικές Λειτουργίες & Περιβάλλον Εφαρμογής Υπολογιστικών Φύλλων 

 ∆ιαχείριση βιβλίων εργασίας 

 ∆ιαχείριση φύλλων εργασίας 

 Το περιβάλλον εργασίας της εφαρµογής 
Επεξεργασία Δεδομένων 

 Εισαγωγή και επεξεργασία δεδομένων στο φύλλο εργασίας  

 Διαχείριση Κελιών 
Μορφοποίηση Δεδομένων 

 Μορφοποίηση φύλλου εργασίας 

 Μορφοποίηση κελιών 
Τύποι & Συναρτήσεις 

 Αναφορές σε κελιά 

 Τύποι υπολογισµού που δεν καλούν συναρτήσεις 

 Τύποι υπολογισµού που χρησιµοποιούν συναρτήσεις 
Γραφήματα 

 ∆ηµιουργία γραφηµάτων 

 Τροποποίηση και µορφοποίηση γραφήµατος 
Εκτυπώσεις 

 ∆ιαµόρφωση εκτύπωσης φύλλου εργασίας 

 Εκτύπωση 
 
ΔΙΑΡΚΕΙΑ - ΤΟΠΟΣ ΔΙΕΞΑΓΩΓΗΣ 
 
Το πρόγραμμα έχει διάρκεια 14 ώρες διδασκαλίας. Τα μαθήματα διεξάγονται στις εγκαταστάσεις 
του Future Business School, Αρκαδίας 16Α, Περιστέρι (πλησίον μετρό Αγ. Αντωνίου). 
 
ΕΠΙΔΟΤΗΣΗ ΛΑΕΚ 0,24%  
 
Το πρόγραμμα επιδοτείται από το 0,24% του ΛΑΕΚ 
 


